UDoodle

Guide de démarrage pour les administrateurs d’école

UDoodle dans toute
votre ecole

Pourla personne qui gere le compte UDoodle deI’école. Ajoutez vos
classes, invitezvos enseignants et préparez vos tablettes : tout ce qu’il
vous faut, étape par étape.

[ ] ( } udoodle.co.uk

< Retourauxcarnets

< Classes (7)

’ I
Laclasseenun coup d’cei Ajoutezici chaque classe de Ecole ules Ferry, puis invitez son enssignant. Chaque classe a ses
) propres éléves, sonlien de connexion et ses tablettes, et les enseignants ne voient que les
CElLesTilleuls : e
classes auxquelles ls sont invités. Les éléves s'ajoutent dans chaque classe

La derniére page de chaque éléve. Elle se met a jour toute seule tant que cet écran est ouvert. Touchez
une page pour I'ouvrir.

Ajouterune classe

Par exemple, CM2 Les Chénes

Mon week-end o# 0/ © Entrainde dessiner Entrain de dessiner
X i;/g Samedi, je suis odlee loup  roue  miou % CElLesTilleuls
o lo ploge avec rond  pont  bon ° Oéleves S InviterI'enseignant Ouvrir ]
—=<z3 v ° P .
manie. Lo mer Eost momon  dons bonc SR B A
Froide mads joi noge !
J oL
126 Le poisson noge. A
+ 352 On o monge une gloce. 7 o9 CE2Les Chénes ) ~
W vit dons (o mer. 6éleves Ouvrir W
77 Enseignant : Marc Dubois
CMI Les Frénes
6éleves 2¢ Inviter 'enseignant Ouvrir W
Pas encore d’enseignant
UDoodle CElLesTileuls  Pasdansialste
CElLesTilleuls CHaLes Saules Ouvrir [
Adam Touche ton nom pour commencer a dessiner Arthur e .
ily a4 minu} ilyalminute - Sciences Invitation envoyée a : p.fontaine@example.org
Mon week @ @ Faire 10 CPLesErables
Somed, Je 74+3-10 0éléves Ouvrir W
i Adam Alice Anna Arthur Invitation envoyée a: a.roux@example.org

e+ 4 =10

maomie. 2+2:=10
p GSLesNoisetiers
voide moid 54+5:=100 0 élves ot InviterI'enseignant  Ouvrir  []

Camille Chioé Emma Gabriel BesSnCRreCSnsRignans

MS Les Cerisiers
@ D @ 0éleves 2+ Inviter I'enseignant Ouvrir W
Pas encore d'enseignant

Hugo Inés Jade Jules

0066

Lina Lou Louis Lucas

v Toutes les classes au méme endroit v Aucun e-maild’éléve v Rienainstaller

v Facturéal’école
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UDoodle

Comment ¢ca marche

Comment ¢amarche

Comment s’organise une formule Ecole

Votre école aun seul compte UDoodle, que vous gérez. Al'intérieur, chaque classe a ses éléves,
ses enseignants, sonlien et ses tablettes.

Votre école

|ﬂ| Vous, 'administrateur de I’école : vous ajoutez les classes et
invitez les enseignants.

J

CEl Les Tilleuls
:= Sonproprelienetses
tablettes

Enseignants : Mme Martin

Eléves : 28, chacun avec sa carte
de connexion

2 Enseignants

lIs voient les classes auxquelles
vous les invitez. s ajoutent les
éléves, impriment les cartes,
configurent les tablettes et voient
le travail de leurs éléeves. Jusqu’a
trois par classe : parexemple
I’enseignant titulaire, un co-
enseignant et un assistant.

J

CE2 Les Chénes
:= Sonproprelienetses
tablettes

Enseignants : M. Dubois et M. Petit
(AESH)

Eléves : 30, chacun avec sa carte
de connexion

/ Eléves

lls appartiennent a une classe. Ni
adresse e-mail nimot de passe:
ils touchent leur prénom surune
tablette delaclasse, ou scannent
leur carte de connexion ala
maison. Chacun ne voit que son
propre travail.

@ Il existe aussi un guide pour vos enseignants

|

CMl Les Frénes
:= Sonproprelienetses
tablettes

Enseignants : Mme Leroy

Eléves : 26, chacun avec sa carte
de connexion

A Parents et
responsables
Deux au plus par éléve, invités par
I'enseignant. lls peuvent feuilleter

les carnets de cet éleve depuisla
maison.

Le guide de démarrage pour les enseignants couvre tout ce qui se passe dans une classe : ajouterles
éléves, cartes de connexion, tablettes, tableau blanc partagé, suivi du travail, PDF et envoi de copies.

Partagez-le avec votre équipe : il est surudoodle.co.uk/fr/schools, et derriere le lien « Guide des
enseignants» dans « Gérer votre groupe ».

udoodle.co.uk
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Démarrage rapide

UDoodle

Démarrage rapide

Votre école préte ensix étapes

udoodle.co.uk

Connectez-vous

Nous créonsle compte de votre école et vous envoyons
un e-mail. Connectez-vous surudoodle.co.uk avec cette
adresse.

Voirpage 5

Ajoutezvos classes
Dans larubrique « Classes », saisissezle nom de chaque
classe et touchezle bouton «Ajouter la classe».

Voir page 6

Invitezles enseignants

Touchezle bouton «Inviter I’enseignant» a c6té d’une
classe et saisissezl’adresse e-mail de I'enseignant.

Voirpage 8

Ajoutezles éléves

Vous oul'enseignant collezles prénoms de chaque classe,
puisimprimezles cartes de connexion.

Voir page 10

Configurezles tablettes

Configurez chaque tablette partagée pourles classes qui
I'utilisent. L’éleve touche sa classe, puis son prénom.

Voirpage 11

Briefezle service informatique
Donnez-luilaliste de lapage 12 : deux adressesweb a

autoriser, et des conseils pourlesiPad et les Chromebook.

Voir page 12

Bon retour parminous

Saisissez votre adresse e-mail pour continuer

E-mail

[ sophie.bernard@example.org }

CEl LesTilleuls
0 éléves
Pas encore d’enseignant

S+ Inviterl'e

CE2Les Chénes
6éleves
Enseignant: Marc Dubois

o) Co-enseignants
™ pasencore de co-enseignants

Invitez des enseignants et des assistants pour aider a gérer cette classe. lls peuvent ajouter et mo
des éléves, configurer les tablettes de la classe et consulterles carnets des éléves.

J & Envoyer l'invitatiol

Ils n’ont pas besoin d'un compte UDoodle existant et ne seront pas facturés.

[ marc.dubois@example.org

oucollezdesnoms

Collerlesnoms

Jade
Léo
Ines
Louis
Gabriel
UDoodle
Tues dans quelle classe ?
Touche taclasse
o a [e3} ~
~» CE2LesChénes ~» CMilLesFrénes

Filtre web : autoriser
v udoodle.co.uk

* supabase.co (avec
WebSockets)

Guide de démarrage pour les administrateurs d’école




UDoodle Connexion et compte de I’école

Chapitre 1

Connexionetcomptedel’école

Quand votre école commande UDoodle, nous créons pour vous le compte de l'école et
envoyons un e-mail ala personne quivale gérer.

Uncode aulieud’unmotde passe

Allez surudoodle.co.uk et touchezle bouton 8
«Connexion» en haut de lapage.

o Saisissez I'adresse e-mail avec laquelle nous avons créé Vérifiez votre boite mail
votre compte, et touchezle bouton « Continuer». Saisissezle code & 6 chiffres pour

sophie.bernard@example.org.
Nous vous envoyons un code a 6 chiffres. Saisissez-le et
touchezle bouton « Connexion».
_ Sicette adresse e-mail correspond a un

Le code est valable 10 minutes. S'il n’arrive pas, regardez dans vos compte UDoodle, un code estenroute.

courriers indésirables ou demandez-en un nouveau.
Code de vérification

y
Votre ecole sur votre tableaude bord 723339
Touchezla barre « Gérer votre groupe» en haut de votre Ce code expire dans 10 minutes.
tableau de bord. Elle affiche le nom de votre école et, a Pas de code aprés quelques minutes ? Vérifiez I'adresse et
) L. . . votre dossier de courriers indésirables, ouinscrivez-vous si
I'intérieur, larubrique «Classes», ou chaque classe a ses vous découvrez UDoodle.
propres éléves, enseignants et tablettes.

Utiliser un autre e-mail < Renvoyerdans 57 s

Le code que nous vous envoyons par e-mail.

Votre formule

Touchezvotre nomen haut de I’écran pour ouvrir la

, 2, Abonnement de groupe
page devotre compte. Votre école aune formule gretp

Ecole, facturée al’école : rien a configurer dans PayPal. Nom du groupe Ecole Jules Ferry
La pageindique la date jusqu’alaquelle votre école a Formule site
payé.
Statut O Actif

v Autantdeclasses et d’éléves que votre écoleena

. Régléjusqu'au 3laolit 2027

besoin.
v Toutes |es fonctions dans Chaque Classe Votre formule est facturée par I'’équipe UDoodle :iln’y adonc rien a gérer dans
' PayPal. Nous vous contacterons avant le 31 ao(it 2027 au sujet du renouvellement.

v Une questlon SUI’VOtI’e formule . Une question sur votre formule ? Ecrivez 4 hello@udoodle.co.uk.

hello@udoodle.co.uk.
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UDoodle Ajouter vos classes

Chapitre 2

Ajouter vos classes

Ajoutezune classe pour chaque classe de votre école. Chacune a ses éléves, sonlienet ses
tablettes, et ses enseignants ne voient qu’elle.

Ajouterune classe
J < Classes
Ajoutezici chaque classe de Ecole Jules Ferry, puis invitez son enseignant. Chaque classe a ses
0 Sur VOtre tableau de bOI’d, ouvrez la barre propres éléves, son lien de connexion et ses tablettes, et les enseignants ne voient que les
4 classes auxquellesils sontinvités. Les éléves s’ajoutent dans chaque classe
«Gérer votre groupe».

Ajouterune classe

o Dans larubrique « Classes », saisissezle nom o CPLes Erables J

delaclasse, parexemple CE2 Les Chénes.

Aucune classe pourl'instant. Ajoutez-en une pour chaque classe de votre
établissement.

o Touchezle bouton «Ajouter la classe », ou
appuyez sur Entrée. Le champ se vide, prét

| ] a Saisissezlenomdela classe,puise touchezle bouton
pourlasulvante.

«Ajouterla classe».

Les classes sont classées par ordre alphabétique,
lesnombres dansl’ordre (2 avant10). Le liende

chaque classe commence par celuide votre école,
parexemple
udoodle.co.uk/g/ecole-jules-ferry-ce2-les-chenes

Q Nommerlesclasses

Utilisezle nom que connaissent les éleves et les
familles, comme CE2 Les Chénes ou CMI1B. ||
apparait surles tablettes de la classe et les
cartes de connexion, et vous pouvez
renommer une classe a tout moment.

Votreliste de classes

Chaqgue classe indique sonnombre d’éléves et
CEl LesTilleuls - .
0 éléves 2+ Inviter I'enseignant Ouvrir (0] qul | enseigne:

Pas encore d’enseignant

o «Enseignant : Marc Dubois» L’enseignant a
CE2Les Chénes i
6éleves Ouviir T[] accepte.

Enseignant : Marc Dubois

o «lInvitationenvoyée a: .. » Une invitation

CMil Les Frénes estencours.
6éleves & InviterI'enseignant Ouvrir W
Pas encore d'enseignant o «Pasencore d’enseignant» Avecun

R bouton «Inviter I’enseignant» a c6té.

Le bouton «Ouvrir» vous fait entrer dans la
classe, etla corbeille la supprime.

udoodle.co.uk Guide de démarrage pour les administrateurs d’école




UDoodle Ajouter vos classes

Renommerune classe

Ouvrezlaclasse, touchezle bouton « Paramétres de la classe »,
modifiezle nom et touchezle bouton «Enregistrer». Auméme
endroit, vous pouvez changerle lien dela classe (I'ancien lien
continue de fonctionner et renvoie vers le nouveau) et choisir siles
tablettes de la classe demandent le code des éléves.

Paramétres de la classe X

Nomdelaclasse

CEl LesTilleuls

D Demander les codes aussi surles tablettes dela
classe

Surles tablettes configurées pour votre classe, les
éléves touchent simplement leur nom. Activez cette
option pour qu’ils tapent aussileur code a 4 chiffres.
Ailleurs, il leur faut toujours leur code ou leur carte de
connexion.

Supprimerune classe

Une classe peut étre supprimée une fois vide : le travail des éléves n’est ainsi jamais effacé par erreur. Touchezla
corbeille 2 coté delaclasse. Sielle aencore des éleves, UDoodle propose de I'ouvrir : archivez puis supprimez
ses éléeves (y compris ceux déja archivés), puis supprimezla classe.

r N
Supprimer MS Les Cerisiers ? X CE2 Les Chénes aencore des éleves X
Laclasse, sonliende connexion et ses tablettes Seule une classe vide peut étre supprimée. Ouvrezla
seront supprimés, et ses enseignants ne laverront classe, puis archivez et supprimez ses éleves, y
plus. Cette action estirréversible. compris ceux qui sont déja archivés.
Annuler Supprimerlaclasse Fermer Ouvrir CE2 Les Chénes
\ .
Une classevide :laclasse, sonlien et ses tablettes sont retirés. Une classe avec des éléves : UDoodle propose de I'ouvrir pour

larangerd’abord.

Quand une classe passe au niveau supérieur

¢/’ Garderlaclasse etlarenommer T Repartird’une nouvelle liste
Silesmémes éléves passent ensemble au niveau Siles classes sont recomposées chaque année,
supérieur,renommez la classe (CE2 Les Chénes devient téléchargezles carnets de chaque classe, archivez ses
CM1Les Chénes) et changez ses enseignants. Les éleves et collezlanouvelle liste. Les éléves recoivent de
éleves gardent leurs carnets, leurs cartes et leurs codes, nouveaux codes et de nouvelles cartes.

etlaclasse garde ses tablettes. Sivous changez aussile
lien, I’'ancien fonctionne toujours.

@ Gardez d’abord une copie

Supprimer un éléve supprime définitivement ses carnets : téléchargez-les d’abord (page 14). Ce qu’ila
dessiné surles tableaux blancs partagés reste en place.

udoodle.co.uk Guide de démarrage pour les administrateurs d’école




UDoodle

Chapitre 3

Inviter vos enseignants

Inviter vos enseignants

Les enseignants rejoignent UDoodle surinvitation par e-mail. Pas besoin d’avoir déjaun
compte, etrien a payer : laformule de I’école couvre tout.

Inviter un enseignant dans une
classe

o Dans votre liste de classes, touchezle bouton
«Inviter I’enseignant» a coté de la classe.

e La classe s’ouvre avec le champ d’invitation

prét. Saisissez'adresse e-mail de I'enseignant.

o Touchezle bouton «Envoyer I’invitation».

Deretourdansvotreliste, la classe affiche 'adresse
apres «Invitation envoyée a: .. » jusqu’ace que
I'enseignant accepte.

Pour ajouter plus tard un co-enseignant ouun
assistant, ouvrezla classe, puisla rubrique
«Co-enseignants», et touchezle bouton «Inviter
un co-enseignant». Chaque classe peut en avoir
trois.

Ce que faitl’enseignant

o Co-enseignants
A
! Pas encore de co-enseignants

Invitez des enseignants et des assistants pour aider a gérer cette classe. Ils peuvent ajouter et modifier
des éléves, configurer les tablettes de la classe et consulter les carnets des éleves

D marc.dubois@example.org ] & Envoyer'invitation

lls n’ont pas besoin d'un compte UDoodle existant et ne seront pas facturés.

Annuler

° L’adresse e-mail de I'enseignant. e Le bouton «Envoyer
Iinvitation».

o [louvre le lien de I'e-mail d’invitation, valable 14 jours.

& 0 Il saisit 'adresse alaquelle I'invitation a été envoyée, puis le
code que nous lui envoyons.

Accepterl’invitation

Saisissez I'adresse e-mail  laquelle 'invitation e La classe apparait sur son tableau de bord.

a été envoyée. Nous vous enverrons un code.

E-mail o> Gérervotreclasse ~
Y CE2LesChénes (Gestionnaire) - 6 membres

[ marc.dubois@example.org J

88 Laclasse enuncoup d’ceil + Ajouterun membre 2, Importer
Continuer -

& Imprimerles cartes desmembres v Sélectionner [ Guide de démarrage

Ce que voit Marc : laclasse CE2 Les Chénes, préte a démarrer.

L’enseignant se connecte avec I'adresse a
laquelle l'invitation a été envoyée.

udoodle.co.uk
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UDoodle

Qui peut faire quoi

Inviter vos enseignants

Les enseignants gerent leur classe au quotidien. Quelques réglages qui concernent toute I'école vous sont

réserves.

Ajouter et supprimer des classes
Inviter et retirerles enseignants d’une classe

Renommer une classe, changersonlienetleréglage
«demander les codes»

Ajouter, modifier et archiver des éléves; leur donner un nouveau code

Supprimer définitivement des éléves archivés
Imprimerles cartes de connexion

Configurer et désactiverles tablettes dela classe

Voirles carnets des éléves et la classe enun coup d’ceil; téléchargerles PDF

Inviterles parents et responsables

Créerleurs propres carnets et tableaux blancs partagés

Chaque enseignant voit ses propres classes

Un enseignantinvité en CE2 Les Chénes voitla classe
CE2Les Chénes:seséleves, leur travail et ses
tablettes, séparés de toutes les autres classes. Un
enseignant qui a deux classes passe de l'une al'autre
avec laliste « Sélectionner le groupe a gérer» en haut
de «Gérer votre classe ».

Retirer un enseignant

Ouvrezlaclasse, puislarubrique « Co-enseignants »,
et touchezla corbeille & coté de sonnom. Il cesse
aussitot de voirla classe, et les éleves comme leur
travailrestentintacts.

udoodle.co.uk

Vous

Enseignants
9 (administrateur)

X v
X v
X v
v v
X v
v v
v v
v v
v v
v v

Quand un enseignant quitte I’école
Retirez-le de ses classes etinvitezle nouvel
enseignant. Toutreste en place danslaclasse:
éleves, cartes, tablettes et travail.

Q Leurspropres carnets

Les enseignants de votre formule peuvent aussi
créerleurs propres carnets et tableaux blancs
partagés, pourleurs exemples et leurs activités
declasse.

Guide de démarrage pour les administrateurs d’école




UDoodle Travailler dans une classe

Chapitre 4

Travailler dans une classe

Vous pouvez ouvrir n’importe quelle classe et y faire tout ce que fait son enseignant. Pratique
pour préparer les classes avant larentrée, ou pour donner un coup de main.

’ -~ 17
Passerd’uneclasse al’autre o, Gérervotecasse .
CE2Les Chénes- 0 membres

e Dansvotreliste de classes, touchezle bouton

«ouvrir» ‘a Cété d’une Classe. Sélectionner le groupe a gérer

L. X CE2Les Chénes v

e Ouchoisissezune classe danslaliste

«Sélectionner le groupe a gérer» en haut. a.d Ecole JesFerry o Touteslesclasses
e Dansuneclasse, le hautindique «Une classe de

éco|e Jules Ferry». Touchez le bouton ° Laclasse ouvous étes. a Retouratouteslesclasses.

«Toutes les classes» pourrevenir a votre liste.

Ajouter des éléves dans une classe

Vous pouvez ajouter les éléves vous-méme, ou laisser chaque
enseignant s’en charger. Dansles deuxcas:

Importer

B Importerun fichier CsV o Ouvrezla classe et touchezle bouton «Importer».

oucollezdesnoms

e Collezles prénoms des éléves, un parligne, ou touchezle

Collerlesnoms

oo bouton «Importer un fichier CSV» pourun fichier exporté du
IL;"S logiciel de 'école, avec une colonne Nom, ou des colonnes
Louis Prénom et Nom de famille.

Gabriel
Alice

o Touchezle bouton «Tout ajouter».

Chaque éléve regoit uneimage, une couleur et son propre code a 4
chiffres. Touchez ensuite le bouton «Imprimer les cartes des
membres» pourimprimerles cartes de connexion de la classe.

@ Prénomsidentiques

Chaque éléve d’une classe aunnombien alui: ajoutezune
initiale pour en distinguer deux, parexemple LéoM. etLéoT.

udoodle.co.uk Guide de démarrage pour les administrateurs d’école




UDoodle Les tablettes dans I’école

Chapitre 5

Les tablettes dans|’ecole

Les tablettes et ordinateurs partagés se configurent une fois pour chaque classe quiles utilise.
Les appareils des éleves ala maison n’ont rien a configurer : la carte de connexion suffit.

Une tablette pourune classe

Ouvrezlaclasse et touchezle bouton « Configurer une tablette ou R At
un ordinateur».

UDoodle

) CE2LesChénes 2. CMiLesFrénes

Surlatablette, scannezle QR code, ou allez sur
udoodle.co.uk/setup et saisissez le code a 6 chiffres.

Unméme code fonctionne sur 35 appareils au plus pendant 15 minutes : Une o
vous pouvez configurer toute une classe mobile d’'un coup depuisle classes : I'éléve touche d’abord sa classe.
tableau.

Une classe mobile partagée par plusieurs classes

Configurez chaque tablette pour toutesles classes quil’utilisent : ouvrez
la premiere classe et configurezle chariot, puis la classe suivante, et ainsi
de suite. A chaque fois, la tablette ajoutelaclasse acelles qu’elle connait
déja.

L’éléve touche alors sa classe, puis son prénom.

Des tablettes qui fonctionnent

e Chaque classe liste ses tablettes, avec leur o Reconfigurer depuisla tablette : ouvrezleliende
derniére utilisation. Vous pouvez y renommer ou la classe et touchez « Configurer cette tablette »,
désactiverune tablette. puis ’enseignant (ou vous) touche le bouton

« Désactiver une tablette déconnecte toute «Autoriser».

personne quil'utilise en moins d’une minute. o Letravail est ensécurité enligne, passurla
tablette. Ce quiest dessiné hors connexion attend
surlatablette jusqu’a son enregistrement.

e Toujours enordre : une tablette inutilisée pendant
120 jours (environ un trimestre) est désactivée
automatiquement. Reconfigurez-laenuninstantle

moment venu.

(] 2tablettes et ordinateurs configurés Masquer
Tablet 39

[] 2

Derniére utilisation: 5 oct., 22:50

E] iPad chariot1 7 g

Derniére utilisation: 5 oct., 22:50

Lestablettes d'une classe, dans « Gérer votre classe ».

udoodle.co.uk Guide de démarrage pour les administrateurs d’école



UDoodle

Chapitre 6

Pour votre service informatique

Pour votre service informatique

Tout ce dont votre service informatique a besoin, surune page. Plus de détails sur
udoodle.co.uk/schools, dans larubrique «Pour votre service informatique ».

@) Filtreweb

Autorisezudoodle.co.uk et *.supabase.co, y compris
les connexions WebSocket sécurisées (utilisées parles
tableaux blancs partagés et les mises ajour en direct).

(] iPad

AjoutezUDoodle al’écran d’accueil et configurez-le
depuis cetteicdne (ou déployez-le comme clip web).
L’icone garde sa configuration, alors que Safari seul peut
effacerles données d’un site au bout d’'une semaine
environ sans utilisation.

o'“ Ce que garde un appareil configuré

Une clé de connexion aléatoire pour chaque classe
configurée, dans le stockage du site et un cookie. Aucun
identifiant d’appareil (adresse MAC, numéro de série...)
n’est utilisé.

@ Configurer beaucoup d’appareils d’un
coup

Les codes corrects peuvent s’enchainer aussivite que
vous le souhaitez. Dix codes de configuration erronés
d’affilée depuisla connexioninternet de 'école
suspendent la configuration pendant 15 minutes, et tout
code correctremet le compteur a zéro.

A vérifier avant la premiére séance

v udoodle.co.uk et *.supabase.co autorisés, avec

WebSockets.

v iPadpartagés:uneicdne surl’écrand’accueil
(clipweb).

udoodle.co.uk

2, Rienainstaller

UDoodle fonctionne dans le navigateur web : Safari,
Chrome ou Edge, ajour. Aucune application, profil
d’appareil ou extension a déployer.

() Chromebook et profils partagés

Un appareil garde sa configuration tant qu’il garde les
données de son navigateur. La navigation invitée ou
privée, les sessions Chromebook éphémeéres et les
sessions temporaires d’iPad partagé sont effacées ala
déconnexion : sur ces appareils, I'éléve scanne
simplement sa carte de connexion.

2 Chaque navigateur estindépendant

Safari, Chrome et uneicéne de I'écran d’accueil ont
chacun leur propre configuration, tout comme chaque
profil utilisateur d’'un Chromebook. Configurez celuique
les éleves utiliseront.

= Sileréseaucoupe
Les éléves continuent de dessiner. Leur travail est gardé
surl'appareil et enregistré des que la connexionrevient :
laissezles données du navigateurenplace d’icila.

v Lesappareils partagés gardent les données du

navigateur d’'une session al'autre.

v Chaque appareil partagé configuré pour ses

classes.

Guide de démarrage pour les administrateurs d’école




UDoodle

Chapitre 7

Protection des éléves et des données

Protectiondes éleves et des donnees

UDoodle a été congu dés le départ pour’école primaire. Voici qui voit quoi, et comment les

données de vos éléves sont protégées.

©) Pensé pourles enfants

v Lesélévesn’ont pasbesoind’adresse e-mail,
etnous ne les contactonsjamais.

v Aucune publicité, et le travail des éleves ne
sertjamais a entrainerune |A.

v Lesélévesnevoient que leurs carnets etles
tableaux blancs partagés auxquelsils sont
ajoutés.

v Lesvisites depuisles tablettes de classe ne

sont pas comptées dans nos statistiques de
fréquentation.

Les données de votre ecole

e Votre école estresponsable du traitement des
données personnelles de ses éléves, et UDoodle
en est le sous-traitant, comme le prévoient nos
conditions (section7).

e Unaccord de traitement des données est
disponible : demandez-le simplement a
hello@udoodle.co.uk.

o Hébergement: notre base de données est
hébergée en Belgique, dans|’'Union européenne.
Les sauvegardes de chaque nuit sont conservées
surnotre propre serveur danslesiles Anglo-
Normandes.

e Sécurité : tout est chiffré pendant le transfert, les
codes des éléves etles clés des cartes de

connexion sont chiffrés (AES-256), etiln’y aaucun

mot de passe avoler.

Informer les familles

@ Quivoitle travaild’un éléve
o L’éleve.

e Lesenseignants desaclasse, etvous, entant
qu’administrateur.

e Deuxparentsouresponsables auplus, invités
parl’enseignant: le travail de cet éleve
seulement, enlecture seule.

e Leséleveslesavent:leurtableaudebord
indique «Ton enseignant peut voir tes
carnets.»

Départs: les éléves archivés gardent leurs carnets
jusqu’a ce que vous les supprimiez. La suppression
les efface, eux et leurs carnets, définitivement.

Les tablettes inutilisées pendant 120 jours sont
retirées automatiquement, et les demandes pour
rejoindre une classe aubout d’unjour.

Sivotre formule prend fin, rien n’est supprimé :
vous disposez de 30 jours de grace, puis le
compte passe enlecture seule.

Tous les détails : notre politique de confidentialité
surudoodle.co.uk/privacy.

En ajoutant des éléves, vous confirmez que leurs parents ou responsables Iégaux en ont été informés,
comme |'exigent vos propres regles et la loi. Notre politique de confidentialité explique ce qu’'UDoodle

conserve et pourquoi, ce qui peut vous aider.

udoodle.co.uk
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Chapitre 8

L’année scolaire et votre formule

Quelques taches en début et en fin d’année gardent tout en ordre et |le travail de chacun en
sécurité.

Enfind’année

Pour chaque classe (vous ou son enseignant): ( l
& 2z i

Adam
" @
J
Alice 5 :
[ @ e & 2 W

Sélection:3  Toutsélectionner T Archiver (3) & Téléchargerles carnets

N

o Gardezle travail : touchezle bouton «Sélectionner», puis
«Tout sélectionner», puis « Télécharger les carnets».
Vous obtenezun fichier zip de PDF, avec un dossier par

éleve. . \ X
Archiver Alice ?

Archivezles éléves qui partent ou changent de classe. lls ne pourront plus se connecter, mais leurs carnets
sont conservés. Vous pourrezlesrestaurer plus tard.

Renommezla classe sison nom change, ou ajoutezles

nouvelles classes. Annuler

Invitez les nouveaux enseignants et retirez ceux qui
partent.

J

Ajoutezles nouveaux éléves avec le bouton «Importer»,
etimprimezleurs cartes.

Vérifiezles tablettes : celles quin’ont pas servidepuis 120
jours sont areconfigurer.

’

Votre formule au fildel’annéee

& Rappels ] 30joursdegrace T Puislecture seule
Nous vous écrivons 30 jours et 7 Sila date est dépassée, tout Chaque carnetreste consultable
jours avantla date jusqu’alaquelle continue de fonctionner pendant et téléchargeable, etle dessin
votre école apayé, et nous 30jours. Sicette période tombe reprend des que la formule est
prenons contact pourle pendantles grandes vacances, renouvelée.
renouvellement. elle court jusqu’au 15 octobre.

5 Notez vos dates Passer le relais a un collégue

La datejusqu’alaquelle votre école a payé figure Siquelqu’un d’autre reprend la gestion

surla page de votre compte (touchez votre nom d’UDoodle, écrivez a hello@udoodle.co.uk et
enhaut del’écran). Pensez al’ajouter au nous lui transférerons le compte de I'école.
calendrierde'école. Classes, enseignants et travail restent tels quels.

udoodle.co.uk Guide de démarrage pour les administrateurs d’école
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Aide

Questions fréquentes

Questions fréquentes

Peut-il y avoir plusieurs administrateurs?

Votre école aun compte administrateur, etles
enseignants que vous invitez gerent leurs propres
classes. Sila personne qui gére UDoodle change,
écrivez a hello@udoodle.co.uk et nous lui
transférerons le compte.

Un enseignant peut-il avoir deux classes?

Oui. Invitez-le dans chacune; il passe del'une al'autre
en haut de « Gérer votre classe ».

Les éléves peuvent-ils utiliser UDoodle ala maison?
Oui. lls scannentle QR code de leur carte de
connexion, ou utilisent le lien de la classe et leur code
a4 chiffres. Rien a configurer surles appareils de la
maison.

Unéléve change de classe

Archivez-le dans’ancienne classe et ajoutez-le dans
lanouvelle. Téléchargez d’abord ses carnets sivous
souhaitezles garderensemble.

Dans quelles langues UDoodle existe-t-il ?
Francais, anglais, espagnol et allemand. Chacun
choisit la sienne en bas de n’importe quelle page ou
surlapage de soncompte.

Ol lire les conditions et la politique de
confidentialité?

Surudoodle.co.uk/terms et
udoodle.co.uk/privacy. Demandez-nous unaccord
de traitement des données.

udoodle.co.uk

Combiende classes etd’éléves?
Autant gu’ilen faut a votre école :les classes d’'une
formule Ecole n’ont pas de limite de places.

Un enseignant n’a pas regu soninvitation
Demandez-lui de regarder dans ses courriers
indésirables. Lesinvitations sont valables 14 jours.
Pourenrenvoyerune, ouvrezla classe, retirez
I'invitation en attente dans larubrique
«Co-enseignants», puis invitez-le de nouveau.

Une tablette peut-elle servir a plusieurs classes?

Oui. Configurez-la pour chaque classe quil’utilise.
L’éléve touche alors sa classe, puis son prénom.

Les enseignants ou les parents paient-ils quelque
chose?

Non. Toutle monde est couvert parla formule de
I'école.

Peut-onl’essayerd’abord?

Oui. Le carnet de notre page d’accueil fonctionne
tout de suite, sans compte, et nousvousle
présentons volontiers : hello@udoodle.co.uk.

Guide de démarrage pour les administrateurs d’école
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® Besoind’un coup de main?

Nous sommes la pour vous aider

Ecriveza hello@udoodle.co.uk pour toute question, méme la plus petite. Nous vous aidons

volontiers a démarrer.

v/ Pourbiendémarrer := Liensutiles

Ajouter toutes les classes e Connexion:

. , ) udoodle.co.uk
InviterI’enseignant de

chaque classe o Configurerune tablette :

. udoodle.co.uk/setup
Partagerle guide des

enseignants o Ecolesetinformatique:

udoodle.co.uk/schools
Brieferle service

informatique (page 12) * Conditions :

udoodle.co.uk/terms
Ajouterles éléves et
imprimer les cartes

e Confidentialité :
udoodle.co.uk/privacy

O 0O 0O g OO0

Configurer les tablettes
partagées

/ Lesinformations de votre école

Administrateur de I’école (e-mail) Formule payée jusqu’au

Contactinformatique Nombre de classes

udoodle.co.uk

Concu par unresponsable informatique d’école

UDoodle a été créé par Joe, responsable informatique dans une école, fort de 15 ans
d’expérience surle terrain, dansles classes. Il est pensé pour ce qui marche vraiment
pourles enseignants et les éleves : pas d’installation compliquée, pas de mot de
passe pourles jeunes enfants, etrien entre I'éleve et sa page.

© Pensé pourles

enfants

e Aucune adresse e-mail

pourles éléves, et nous ne
les contactonsjamais.

Aucune publicité, etle
travail des éleves ne sert
jamais a entrainerune IA.

Chaque éléve ne voit que
ses propres carnets.

Accord de traitement des
données surdemande.

hello@udoodle.co.uk
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