UDoodle

Guia de inicio para administradores del colegio

UDoodle entodo
su colegio

Parala persona que administra la cuenta de UDoodle del colegio.
Anada sus clases, invite a sus docentesy prepare sus tabletas: todolo
que necesita, paso a paso.

[ ] ( } udoodle.co.uk

< Volveralos cuadernos

< Clases (7)

La clase de unvistazo e
° . . sus propios alumnos, su enlace de acceso y sus tabletas, y cada docente solo ve las clases alas
2.° APrimaria -
que se leinvita. Los alumnos se afiaden dentro de cada clase.

La Ultima pagina de cada alumno. Se actualiza sola mientras esta pantalla estd abierta. Toque una
pagina para abrirla

Afiadir una clase

Porejemplo, 5.°A

Mi fin de semana Dibujando ahora ¢0.  ¢o  Dibujandoahora

~ cas0. cos0- cubo 1.9 A Primaria

U como. coco cung- Oalumnos Aprir T[]
loto VBl Invitacién enviada a: r.molina@example.org
Hoy estoy contento

7 =y Lo mariguito. tiene 2.9 APrimaria
Porgue hoce sol. g ) . .
s¢is /JMM Y p«nfos. 0 alumnos 2¢ Invitar al docente Abrir W

Todavia sin docente

3.°BPrimaria
6alumnos Abrir W
Docente: Miguel Torres

UDoodle 20APrmaria oestasentalisa

4.° APrimaria
Bruno 6alumnos S Invitaral docente Abrir 0]
hace 1minuto - Lectura Todavia sin docente

@ 5.2 APrimaria
2 +3=5 O alumnos Abrir (7]
v

. 2.° APrimaria
Adrian Tocatunombre para empezar a dibujar

hace 4 min|

Adién Alba Alejandro Invitacién enviada a: s.ortega@example.org

6.° B Primaria
m @ @ 6099 0alumnos S+ Invitaral docente Abrir 0]
Carla Daniel 6. (E q 6 Todavia sindocente
Infantil 5 afios
0 alumnos 2 Invitar al docente Abrir W
Hugo rene Todavia sindocente
o
Lucas Lucia Manuel
v/ Todas las clases enunsitio v/ Sincorreos de alumnos v/ Nadaqueinstalar

v Facturado al colegio

udoodle.co.uk Creado por unresponsable de informatica escolar
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v/ Quénecesita

v Elcorreoconelquesecredlacuentadesu v Losnombres delos alumnos de cadaclase
colegio. (sirve una exportacion CSV).
v Sulistadeclases,yelcorreo de cadadocente. v Suequipo deinformatica, paralalistadela
paginal2.
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UDoodle

Como funciona
Como funciona

Como se organiza un plande colegio

Su colegio tiene una sola cuenta de UDoodle, que usted administra. Dentro, cada clase tiene
sus propios alumnos, docentes, enlace y tabletas.

Su colegio

|ﬂ| Usted, que administra el colegio: afade las clases e invitaalos
docentes.

J

2.° A Primaria
:= Consupropioenlacey
sus tabletas

Docentes: Laura Garcia

Alumnos: 28, cadauno consu
tarjetade acceso

22 Docentes

Ven las clases alas que usted los
invita. Afaden alumnos, imprimen
tarjetas, configuran tabletasy ven
eltrabajo de sus alumnos. Cada
clase puede tener hasta tres: por
ejemplo, el tutorolatutora, un
coprofesory un auxiliar.

J

3.°BPrimaria
:= Consupropioenlacey
sus tabletas

Docentes: Miguel Torresy Javier
Lopez (auxiliar)

Alumnos: 30, cadauno consu
tarjetade acceso

/ Alumnos

Pertenecenaunaclase. Sin
correoy sin contrasefia: tocan su
nombre enuna tableta delaula, o
escanean sutarjetade accesoen
casa. Cadauno solo ve supropio
trabajo.

[ También hay una guia para sus docentes

|

4.° A Primaria
:= Consupropioenlacey
sus tabletas

Docentes: Rosa Navarro

Alumnos: 26, cadauno consu
tarjetade acceso

(M Padres y tutores

Hasta dos poralumno, invitados
porsudocente. Pueden consultar
los cuadernos de ese alumno
desde casa.

La guia de inicio para docentes cubre todo lo que pasa dentro de una clase: afadir alumnos, tarjetas de
acceso, tabletas, la pizarra compartida, ver el trabajo, PDF y envio de copias. Compartala con su claustro:
estd enudoodle.co.uk/es/schoolsy en el enlace «Guia para docentes» de «Gestionar su grupo».

udoodle.co.uk
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UDoodle

Inicio rapido

Su colegiolisto en seis pasos

udoodle.co.uk

Inicio rapido

Inicie sesion
Creamosla cuentade sucolegioyle enviamos un correo.
Inicie sesidon enudoodle.co.uk con esadireccion.

Ver pagina 5

Anhadasusclases
Enlaseccion «Clases», escriba elnombre de cadaclasey
toque el botdn «ARadir clase».

Ver pagina 6

Invite alos docentes

Toque el botdn «Invitar al docente» junto aunaclasey
escriba el correo del docente.

Ver pagina 8

Anada alos alumnos

Usted o el docente peganlos nombres de cadaclasey
despuésimprimen las tarjetas de acceso.

Ver pagina10

Configure las tabletas

Configure cada tableta compartida paralas clases que la
usan. Elalumno toca su clase y después sunombre.

Ver pagina 1l

Informe al equipo de informatica

Deles lalista de la pagina12: dos direcciones web que
permitir, mas consejos paraiPad y Chromebook.

Ver pagina12

Bienvenido de nuevo

Introduzca su correo electrénico para
continuar

Correo electrénico

( carmen.ruiz@example.ora w

1.° APrimaria
0O alumnos
Invitacion enviada a: r.molina@example.org

2.° APrimaria
O alumnos
Todavia sin docente

& Invital

o)  Coprofesores
™ Adnnohay coprofesores

Invite a profesores y auxiliares de aula para que ayuden con esta clase. Pueden afiadiry editar
alumnos, configurar las tabletas de la clase y ver los cuademos de los alumnos.

J

Nonecesitan tener ya una cuenta de UDoodle y no se les cobraré nada

[ miguel.torres@example.org

o pegue losnombres

Pegarnombres

Lucia
Hugo
Martina
Mateo
Sofia

UDoodle

¢(En qué clase estas?

Tocatuclase

2 3.°BPrimaria 2. 4.°APrimaria

Filtro web: permitir
v udoodle.co.uk

*_ supabase.co (con
WebSockets)

Guia de inicio para administradores del colegio




UDoodle

Capitulo 1

Iniciar sesiény la cuenta del colegio

Iniciar sesiony la cuentadel colegio

Cuando su colegio contrata UDoodle, creamos la cuenta del colegioy enviamos un correo ala

persona que lavaaadministrar.

Conuncédigo, ho conunacontraseia

o Vaya audoodle.co.uky toque el botdn «Iniciar sesion»
enlaparte superior.

o Escriba el correo con el que creamos su cuentay toque el
botdn «Continuar.

o Le enviamos un codigo de 6 digitos. Escribalo y toque el
botdn «Iniciar sesion».

El cédigo vale durante 10 minutos. Sinole llega, revise el correo no
deseado o pidauno nuevo.

Su colegio en su panel

Toque labarra «Gestionar su grupo» en la parte superior de su
panel. Muestra el nombre de su colegioy, dentro, la seccidn
«Clases», donde cada clase tiene sus propios alumnos,
docentesy tabletas.

Suplan

™

Revise su correo electronico

Introduzca el cédigo de 6 digitos para
carmen.ruiz@example.org.

Sieste correo tiene una cuenta de UDoodle,
le llegara un codigo enbreve.
Cddigo de verificacion

916534

Este cédigo expira en 10 minutos.

:Nolellega el codigo después de unos minutos? Revise la
direccidnyla carpeta de spam, o registrese sies nuevo en

UDoodle.
Iniciar sesion
Usar otro correo < Reenviaren57s

El coddigo que le enviamos por correo.

0)

Toque sunombre enla parte superiorde la pantalla para

2 Suscripcion de grupo

s . . Nombre del Colegio Los Al d
verla pagina de su cuenta. Su colegio tiene un plan de rbredeiamee olegiotosAmendros
colegio, facturado al centro, asique no hay nada que Plan Site
configurar en PayPal. La pagina muestra la fecha hasta Eetado © netive
la que su colegio hapagado.

Pagadohastael 31de agostode 2027

v Tantas clasesy alumnos como necesite su colegio.
v Todaslas funciones entodaslas clases.

v Dudas sobre suplan: hello@udoodle.co.uk.

udoodle.co.uk

Elequipo de UDoodle le factura su plan, asi que no hay nada que gestionar en PayPal.
Nos pondremos en contacto con usted antes del 31de agosto de 2027 parala
renovacion.

¢Tiene alguna pregunta sobre su plan? Escriba a hello@udoodle.co.uk.

Guia de inicio para administradores del colegio
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Capitulo 2

Anadir sus clases

ARadir sus clases

Anada una clase por cada clase de su colegio. Cada una tiene sus propios alumnos, enlacey

tabletas, y sus docentes solo ven esa clase.

Anadirunaclase

o Ensupanel, abralabarra
«Gestionar su grupo».

o Enlaseccion «Clases», escriba el nombre de
la clase, porejemplo 3.° B Primaria.

Toque el botdn «ARadir clase», o pulse Intro.
La casillase vacia, lista para la siguiente.

Las clases aparecen pororden, conlos nimeros en
suorden natural (2 antes que 10). El enlace de cada
clase empieza por el de su colegio, porejemplo

< Clases

Afnada aquicada clase de Colegio Los Aimendros y después invite a su docente. Cada clase tiene
sus propios alumnos, su enlace de acceso y sus tabletas, y cada docente solo ve las clases a las
que se leinvita. Los alumnos se afladen dentro de cada clase.

Afadiruna clase

o 1.° APrimaria ] TF Aﬁadirclase

Todavia no hay clases. Aflada una para cada clase de su centro.

o Escribaelnombre delaclase ye toque el botdn
«Anadir clase».

udoodle.co.uk/g/colegio-los-almendros-3-b-primaria

Q Nombrarlas clases

Use elnombre que conocen alumnosy
familias, como 3.° B Primaria o Infantil 5 aios.
Aparece enlas tabletas delaulay enlas tarjetas
de acceso, y puede cambiarlo cuando quiera.

Sulistadeclases

1.° APrimaria
0O alumnos Abrir
Invitacion enviada a: r.molina@example.org

2.° APrimaria
0 alumnos A+ Invitar aldocente Abrir

Todavia sindocente

3.°B Primaria
6 alumnos Abrir
Docente: Miguel Torres

udoodle.co.uk

Cadaclaseindica cuantos alumnos tieney
quiénlaimparte:
o «Docente: Miguel Torres» El docente ha
aceptado.

¢ «Invitacidn enviadaa: ..» Hayuna
invitacion en camino.

o «Todavia sin docente» Conunbotdn
«Invitar al docente» al lado.

Elbotdn «Abrir» le lleva dentro delaclase, yla
papeleralaelimina.

Guia de inicio para administradores del colegio




UDoodle ARadir sus clases

Cambiar el nombre deunaclase

Abrala clase, toque el boton «Configuracion de la clase», cambie
elnombrey toque el botdon «Guardar nombre». Ahitambién
puede cambiar el enlace de la clase (el antiguo sigue funcionando
y lleva al nuevo)y elegir silas tabletas del aula piden el cédigo de
los alumnos. 2.° APrimaria

Configuraciondelaclase X

Nombre de laclase

(] Pedirlos codigos también enlas tabletas dela
clase

Enlas tabletas configuradas para su clase, los alumnos
solo tocan sunombre. Active esta opcidn para que
también escriban su cédigo de 4 digitos. En cualquier
otro sitio siempre necesitan su cédigo o su tarjeta de
acceso.

Eliminaruna clase

Una clase se puede eliminar cuando esta vacia, asinunca se borra por error el trabajo de los alumnos. Toque la
papelerajunto alaclase. Siauntiene alumnos, UDoodle le ofrece abrirla: archive y elimine primero a sus alumnos
(incluidos los ya archivados) y después elimine la clase.

r N
¢Eliminar 6.° B Primaria? X 3.°B Primaria todavia tiene alumnos X
Se eliminaranla clase, suenlace de accesoy sus Solo se puede eliminar una clase vacia. Abrala clase,
tabletas, y sus docentes dejaran de verla. No se archive a sus alumnosy eliminelos, también alos que
puede deshacer. ya esténarchivados.
Cancelar Cerrar Abrir 3.° B Primaria
\ /
Una clase vacia: se quitanla clase, suenlacey sus tabletas. Una clase con alumnos: UDoodle le ofrece abrirla para

ordenarla antes.

Cuandounaclase sube de curso

Vi Mantenerla clase y cambiarle el T Empezarconunalistanueva

nombre
Silos mismos alumnos suben juntos, cambie el nombre Silas clases se mezclan cada curso, descarguelos
de la clase (3.° B Primaria pasa a ser 4.° B Primaria) y sus cuadernos de cada clase, archive a sus alumnosy
docentes. Los alumnos conservan sus cuadernos, pegue lanueva lista. Los alumnos reciben codigosy
tarjetasy codigos, yla clase conserva sus tabletas. Si tarjetas nuevos.

cambiatambién el enlace, el antiguo sigue
funcionando.

@ Guarde antes una copia

Eliminar a un alumno elimina sus cuadernos para siempre, asi que descarguelos antes (pagina14). Lo que
dibujé enlas pizarras compartidas se conserva.

udoodle.co.uk Guia de inicio para administradores del colegio




UDoodle

Capitulo 3

Invitar a sus docentes

Invitar a sus docentes

Los docentes se unen porinvitacion por correo. No necesitan tener ya una cuenta de UDoodle,
y no tienen nada que pagar: el plan del colegio lo cubre todo.

Invitaraundocente aunaclase

o Ensulista de clases, toque elbotodn
«Invitar al docente» junto ala clase.

o La clase se abre conla casilla deinvitacionlista.
Escriba el correo del docente.

o Toque el botdn «Enviar invitacion».

De vueltaensulista, la clase muestrala direccion tras
«Invitacion enviada a: ..» hasta que el docente
acepta.

Para afnadir mas adelante un coprofesor o un auxiliar,
abralaclase, despuéslaseccion «Coprofesores», y
toque el botdn «Invitar a un coprofesor». Cada
clase puede tenerhastatres.

o Coprofesores
~ .
Aln no hay coprofesores

Invite a profesoresy auxiliares de aula para que ayuden con esta clase. Pueden afiadiry editar
alumnos, configurarlas tabletas de la clase y ver los cuadernos de los alumnos.

D miguel.torres@example.org J

No necesitan tenerya una cuenta de UDoodle y no se les cobraré nada

Cancelar

° Elcorreo del docente.e Elboton «Enviar invitacion».

Qué hace eldocente
o Abre el enlace del correo de invitacién, que dura 14 dias.
& e Escribe ladireccidnalaque se envido y después el cddigo que le
o, mandamos.
Aceptarlainvitacion
Introduzcala direccion de correo ala que se o Laclase apareceensu panel.

envid lainvitaciény le enviaremos un cédigo.

5ni o)
Correo electronico FON

[ miguel.torres@example.org j

Gestionarsu clase
3.° B Primaria (Gestor) - 6 miembros

88 Laclase deunvistazo + Afadirmiembro L, Importar

& Imprimir tarjetas de miembros v Seleccionar [ Guia deinicio

Lo que ve Miguel: 3.° B Primaria, lista para empezar.

Eldocente entraconladireccidnalaque se
envid lainvitacion.

udoodle.co.uk
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Quién puede hacer qué

Invitar a sus docentes

Los docentesllevan sus clases en el dia a dia. Unas pocas cosas que afectan a todo el colegio quedan en sus

manos.

Afadiry eliminar clases

Invitary quitar alos docentes de unaclase

Cambiarelnombrey el enlace de una clase, y el ajuste «pedir codigos»

Afadir, editary archivar alumnos; darles codigos nuevos
Eliminar definitivamente alumnos archivados

Imprimir tarjetas de acceso

Configurary desactivar las tabletas del aula

Verlos cuadernosylaclase de unvistazo; descargar PDF
Invitar a padresy tutores

Crear sus propios cuadernosy pizarras compartidas

Cadadocente ve sus propias clases
Undocenteinvitado a 3.° B Primaria ve 3.° B Primaria:
sus alumnos, su trabajo y sus tabletas, separados del
resto de clases. Undocente con dos clases cambia
deunaaotraconlalista «Seleccionar el grupo que
gestionar» en la parte superiorde

«Gestionar su clase».

Quitaraundocente

Abralaclase, despuésla seccion «Coprofesores», y
toque la papelerajunto asunombre. Dejadeverla
clase alinstante, ylos alumnosy su trabajo quedan
exactamente igual.

udoodle.co.uk

Docentes Usted P
(administracion)
X v
X v
X v
v v
X v
v v
v v
v v
v v
v v

Cuandoundocente seva

Quitelo de sus clases e invite al nuevo docente.
Todo sigue enlaclase: alumnos, tarjetas,
tabletasy trabajo.

Q Sus propios cuadernos

Los docentes de su plantambién pueden crear
Sus propios cuadernosy pizarras compartidas,
para ejemplosy actividades de clase.

Guia de inicio para administradores del colegio




UDoodle Trabajar dentro de una clase

Capitulo 4

Trabajar dentro de unaclase

Puede abrir cualquier clase y hacer todo lo que hace su docente. Es muy practico para preparar
las clases antes de que empiece el curso, o para echaruna mano.

Moverse entre clases ., Gestionarsuciase .
™ 3.°BPrimaria- 0 miembros
e Ensulistade clases, toque elbotdn «Abrir» junto
auna Clase' Seleccionar el grupo que gestionar

3.°BPrimaria v

e Oelijaunaclase enlalista «Seleccionar el grupo

que geStlonar)) de arrlba ~na clase de Colegio Los Almendros eTodas\asclases

e Dentrodeunaclase, arribaaparece «Unaclase
de Colegio Los Almendros». Toque el botén ° Laclaseenlaqueesta. a Volver atodaslas clases.

«Todas las clases» paravolverasulista.

Anadir alumnos aunaclase

Puede anadiralos alumnos usted mismo, o dejarlo en manos de cada
docente. Enambos casos:

Importar X

B subircsy o Abralaclasey toque el botdn «Importar».
opegue los nombres

e Pegue los nombres de los alumnos, uno porlinea, o toque el

Pegarnombres

Lucia botdn «Subir CSV» para un archivo exportado del programa de
nise gestion del centro, conuna columna Nombre, o columnas
Mateo Nombre y Apellidos.

Sofia
Leo

o Toque el botdn «ARadir todos».
Cada alumno recibe un dibujo, un colory su propio cédigo de 4

digitos. Después toque el botén «Imprimir tarjetas de miembros»
paraimprimir las tarjetas de acceso de laclase.

® Nombres repetidos

Cada alumno de una clase tiene su propio nombre, asi que
aflada unainicial para distinguir a dos, por ejemplo Lucia G. y
Lucia M.

udoodle.co.uk Guia de inicio para administradores del colegio
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Capitulo 5

Las tabletas en el colegio

Las tabletas en el colegio

Las tabletasy portatiles compartidos se configuran una vez para cada clase que los usa. Los
dispositivos de los alumnos en casa no se configuran: basta con su tarjeta de acceso.

Unatableta paraunaclase

Abrala claseytoque el botén «Configurar una tabletau
ordenador».

e Enlatableta, escanee el codigo QR, o vaya audoodle.co.uk/setup
y escriba el cddigo de 6 digitos.

Un mismo cédigo sirve para hasta 35 dispositivos durante 15 minutos, asi
que puede configurartodo un carro de unavez desde la pantalla del aula.

Un carro compartido por varias clases

Configure cadatableta paratodaslas clases que lausan: abrala primera
clasey configure el carro, después la siguiente clase, y asi
sucesivamente. Cada vez, la tableta afiade la clase alas que ya conoce.

Elalumno toca entonces su clase y después sunombre,

Tabletas siempre a punto

UDoodle

¢En qué clase estas?
Tocatuclase

>

2 3.°BPrimaria <. 4.°APrimaria

Una tableta configurada para dos clases:
elalumno toca primero su clase.

e Cadaclaselista sus tabletas, con su ultimo uso. o Configurarla de nuevo desde la tableta: abrael
Ahipuede cambiar el nombre a una tableta o enlace delaclaseytoque «Configurar esta
desactivarla. tableta»; después el docente (o usted) tocael

e Aldesactivaruna, quienlaestéusando sale en

botdn «Permitir».

menos de un minuto. o Eltrabajo estaasalvoenlinea, noenlatableta. Lo

e Siempre enorden: unatableta que lleva 120 dias
sinusarse (Mas o menos un trimestre) se desactiva
sola. Vuelva a configurarla en un momento cuando

hagafalta.

(] 2tabletasy ordenadores configurados Ocultar
Tablet 61

[] 2 W

Ultimo uso: 5 oct, 22:54

iPad carro1
[ e 2 ®
Ultimouso: 5oct, 22:54

Las tabletas de una clase, en «Gestionar su clase».

que se dibuja sin conexion espera enla tableta
hasta que se guarda.

udoodle.co.uk Guia de inicio para administradores del colegio
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Capitulo 6

Para su equipo de informatica

Para su equipo de informatica

Todo lo que su equipo de informatica necesita, en una pagina. Hay mas informacion en
udoodle.co.uk/schools, en la seccion «Para su equipo de informatica.

@) Filtroweb

Permitaudoodle.co.uky *.supabase.co, incluidas las
conexiones WebSocket seguras (las usan las pizarras
compartidasy las actualizaciones en directo).

(] iPad

Aflada UDoodle ala pantalla deinicio y configurelo
desde eseicono (o despliéguelo como clip web). El
icono conserva su configuracién, mientras que Safari
porsisolo puede borrarlos datos de unaweb tras una
semana sin uso, mas o menos.

o'“ Qué guarda undispositivo configurado

Una clave de acceso aleatoria por cada clase parala que
estd configurado, en el almacenamiento del sitioy en
una cookie. No se usa ningunidentificador del
dispositivo (como la direccion MAC o el nimero de
serie).

(©) Configurar muchos dispositivos ala vez

Los cédigos correctos se pueden usar tan rapido como
quiera. Diez cddigos de configuracion erroneos
seguidos desde la conexidn ainternet del colegio
pausan la configuracién durante 15 minutos, y cualquier
cdédigo correcto pone el contadora cero.

2, Nadaqueinstalar

UDoodle funciona en el navegador web: Safari, Chrome
o Edge, actualizados. No hay que desplegar ninguna
aplicacion, perfil de dispositivo ni extension.

() Chromebooky perfiles compartidos

Un dispositivo conserva su configuracion mientras
conserve los datos del navegador. La navegacion de
invitado o privada, las sesiones efimeras de
Chromebooky las sesiones temporales de iPad
compartido se borran al cerrar sesion, asique enellas el
alumno escanea su tarjeta de acceso.

2 Cadanavegadorvapor separado

Safari, Chrome y unicono de la pantalla de inicio tienen
cada uno su propia configuracion, igual que cada perfil
de usuario de un Chromebook. Configure el que vayan a
usarlos alumnos.

= Sisecaelared
Los alumnos siguen dibujando. Su trabajo se guardaen
el dispositivoy se sube en cuanto vuelve la conexion, asi
que no borre los datos del navegador hasta entonces.

Lista de comprobacion antes de la primera clase

v udoodle.co.uky *.supabase.co permitidos, con

WebSockets.

v iPad compartidos: unicono enla pantallade
inicio (clip web).

udoodle.co.uk

v Losdispositivos compartidos conservanlos

datos del navegador entre sesiones.

v Cadadispositivo compartido configurado para

sus clases.

Guia de inicio para administradores del colegio
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Proteccion de menoresy de datos

Proteccion de menoresy de datos

UDoodle se cred desde el principio para Primaria. Esto es quién ve qué, y cdmo se protegen los

datos de sus alumnos.

©) Pensado para nifios

v Losalumnosno necesitan correo
electrénico, y nuncanos ponemos en
contactoconellos.

v Sinpublicidad,y el trabajo de los alumnos
nunca se usaparaentrenarlA.
v Losalumnos solo ven sus propios cuadernos

y las pizarras compartidas alas que se les
anade.

v Lasvisitas desdelas tabletas delaulano se
cuentan ennuestras estadisticas de visitas.

Los datos de su colegio

e Sucolegio es elresponsable del tratamiento de
los datos personales de sus alumnos, y UDoodle
es el encargado del tratamiento, comorecogen
nuestras condiciones (seccion?7).

e Hay disponible un contrato de encargo del

tratamiento: pidanoslo en hello@udoodle.co.uk.

» Donde se guardan: nuestra base de datos esta
alojada enBélgica, enla Union Europea. Las

copias de seguridad de cada noche se guardanen

nuestro propio servidor enlasislas del Canal.

e Seguridad: todo viaja cifrado, los codigos de los
alumnosylas claves de las tarjetas de acceso
estan cifrados (AES-256) y no hay contrasefas
querobar.

Informar a las familias

®© Quiénve el trabajo de un alumno

e Elpropioalumno.

e Losdocentesdesuclase,yustedcomo
administrador del colegio.

e Hastados padres otutoresinvitados porsu
docente: solo el trabajo de ese alumno, en
modo de lectura.

e Losalumnoslosaben: supaneldice «Tu
profesor puede ver tus cuadernos.»

Bajas: los alumnos archivados conservan sus
cuadernos hasta que ustedlos elimine. Al
eliminarlos, se borran ellos y sus cuadernos para
siempre.

Las tabletas que llevan 120 dias sin usarse se
retiran automaticamente, y las solicitudes para
unirse, al cabo de undia.

Sisu plan termina, no se borra nada: hay 30 dias
de graciay despuésla cuenta pasa asololectura.

Todos los detalles: nuestra politica de privacidad
enudoodle.co.uk/privacy.

Al anadiralumnos, usted confirma que sus padres o tutores legales han sido informados, como exigen sus
propias normasy laley. Nuestra politica de privacidad explica qué guarda UDoodle y por qué, lo que puede

servirle de ayuda.

udoodle.co.uk
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Capitulo 8

El curso escolary suplan

Unas pocas tareas al principio y al final de cada curso mantienen todo en ordeny el trabajo de
cadauno asalvo.

A finalde curso

Para cadaclase (usted o sudocente): (

Seleccionados: 3  Seleccionartodos T Archivar (3) & Descargar cuadernos

Adrian
2@

N

o Guarde el trabajo: toque el botdn «Seleccionar»,
después «Seleccionar todos» y luego «Descargar 5O
cuadernos». Obtiene un archivo zip de PDF, conuna - N

carpetaporalumno. . X
petap ¢Archivar a Alba?

Archive alos alumnos que se van o cambian de clase. No podran iniciar sesién, pero sus cuadernos se

conservan. Puede restaurarlos méas adelante.

Cancelar Archivar

J

Cambie el nombre de la clase sicambia, o anadalas
nuevas clases.

Invite alos nuevos docentes y quite alos que se van.

Ainada alos nuevos alumnos con el boton «Importar» e
imprima sus tarjetas.

Revise las tabletas: las que lleven 120 dias sin usarse habra
que configurarlas de nuevo.

’

Suplanalolargodel curso

49 Recordatorios

Le escribimos 30 diasy 7 dias
antes delafechahastalaque su
colegio hapagado, ynos
ponemos en contacto parala

9 30diasdegracia

Sipasalafecha, todo sigue
funcionando durante 30 dias. Si
ese periodo caeenlas
vacaciones de verano, se amplia

= Después, solo
lectura

Todoslos cuadernos se pueden
seguirabriendo, viendoy
descargando, ysevuelve a
dibujaren cuanto serenueva el

renovacion. hasta el 15 de octubre. plan.

£ Anote susfechas Pasar el testigo aun compaiiero

Lafechahastalaque su colegio ha pagado esta
enlapaginade sucuenta (toque sunombre enla
parte superior de la pantalla). Merece lapena
ahadirla al calendario del colegio.

Siotrapersonava aencargarse de UDoodle,
escriba ahello@udoodle.co.ukyle
traspasaremos la cuenta del colegio. Las clases,
los docentesy el trabajo se quedan como estan.

udoodle.co.uk
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Ayuda

Preguntas frecuentes

Preguntas frecuentes

¢Puede haber mas de un administrador?

Su colegio tiene una cuenta de administracion, y los
docentes que invite llevan sus propias clases. Si
cambia la persona que administra UDoodle, escriba a
hello@udoodle.co.uky le traspasaremos la cuenta.

¢Undocente puede tener dos clases?

Si. Invitelo a cada una; cambia de unaaotraenla
parte superior de «Gestionar su clase».

¢Los alumnos puedenusarUDoodle en casa?

Si. Escanean el codigo QR de su tarjetade acceso, o
usan el enlace delaclasey sucodigo de 4 digitos.
Los dispositivos de casa no se configuran.

Un alumno cambia de clase

Archivelo enlaclase antiguay afadalo ala nueva.
Descargue antes sus cuadernos siquiere
conservarlos juntos.

¢Enquéidiomas esta UDoodle?

Enespafol,inglés, francésy aleman. Cada persona
elige el suyo al pie de cualquier pagina o enlapagina
de su cuenta.

¢Doénde puedo leer las condiciones y la politica de
privacidad?

Enudoodle.co.uk/terms yudoodle.co.uk/privacy.
Pidanos un contrato de encargo del tratamiento.

udoodle.co.uk

¢Cuantas clases y alumnos podemos tener?
Todoslos que necesite su colegio: las clases de un
plan de colegio no tienen limite de plazas.

Aundocente no le hallegado lainvitacion

Pidale querevise el correo no deseado. Las
invitaciones duran 14 dias. Para enviar una nueva, abra
laclase, quite lainvitacion pendiente enla seccién
«Coprofesores» y vuelva ainvitarlo.

¢Unatableta puede servir avarias clases?

Si. Configurela para cada clase que lause. Elalumno
tocaentonces su clase y después sunombre.

¢Los docentes o las familias pagan algo?
No. El plan del colegio cubre atodo el mundo.

¢Podemos probarlo antes?

Si. Elcuaderno de nuestra pagina de inicio funciona al
momentoy sin cuenta, y estaremos encantados de
ensefarselo: hello@udoodle.co.uk.

Guia de inicio para administradores del colegio
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(® ¢Necesitaayuda?

Estamos aquiparaayudarle

Escribanos a hello@udoodle.co.uk con cualquier pregunta, por pequena que sea. Le
ayudamos encantados conla puesta en marcha.

Creado porunresponsable de informatica escolar

UDoodlelo hacreado Joe, informatico de colegio con 15 afios de experiencia
practicaenlas aulas. Esta pensado paralo que de verdad funciona para
docentesy alumnos: nada de configuraciones complicadas, nada de
contrasefias paralos mas pequefosynada que se interponga entre el alumnoy
la pagina.

v/ Primeros pasos ‘= Enlacestiles © Pensado paranifos

Anadirtodas las clases

Invitar al docente de
cadaclase

Compartirla guia para
docentes

Informar al equipo de
informatica (pagina12)
Anadiralumnose

imprimir tarjetas

Configurarlas tabletas
compartidas

O o o 0O 00

Acceso: udoodle.co.uk

Configurar una tableta:
udoodle.co.uk/setup

Colegios e informatica:
udoodle.co.uk/schools

Condiciones:
udoodle.co.uk/terms

Privacidad:
udoodle.co.uk/privacy

Los alumnos no necesitan
correo electronico, y
nuncanos ponemos en
contacto conellos.

Sinpublicidad, y el trabajo
delosalumnosnuncase
usa paraentrenarlA.

Cadaalumno solo ve sus
propios cuadernos.

Contrato de encargo del
tratamiento, a peticion.

/ Losdatosde sucolegio

Administracion del colegio (correo) Plan pagado hasta

Contacto de informatica Numero de clases

udoodle.co.uk

hello@udoodle.co.uk
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